
昼休憩

昼休憩

8月19日

PM

ＰＭ

8月21日

事務社内業務

目標の設定

熱処理や業界、ユーザーの紹介

ダイネツ工場見学

ＡＭ

営業部紹介　営業部の仕事内容を紹介

ダイネツメニューの操作説明

℡応対の練習

12：00～13：00 昼休憩

資料作成

8月22日

AM

事務社内業務

12：00～13：00 昼休憩

PM

8月24日

AM
まとめレポート作成

目標に対しての達成度確認

12：00～13：00 昼休憩

PM インターンシップまとめ発表及び質疑応答

8月23日

AM 総務仕事説明

12：00～13：00

インターンシップ　事務職プラグラム

AM

グループ会社概要説明

℡、コピー機、PC等の操作説明

℡応対練習

お茶だしの練習

事務社内業務

行事等の手配業務

ホームページ打合せ

諸会の案内作成と配信
PM

12：00～13：00


