
図書館実習スケジュール

羽曳野市立中央図書館

9:00～12:00 12:45～17:00

9月4日 月 オリエンテーション(館内見学等）
・羽曳野市の請求記号につい
て　・配架及び書架整理 担当中央

9月5日 火 見計い（選書作業）について 発注入力見学・補助

9月6日 水 本の検索・寄贈本整理・本の修理
配本について
予約在荷回収他

9月7日 木
学校図書館について（連
携・レファレンス・配本車
等）

リクエスト・相互貸借について

9月8日 金 カウンター業務、配架 まとめ

１．　実習当日は、9時までに中央図書館事務室にお越しください。

２．　動きやすく派手でない服装で来てください。

３．　エプロン・軍手があれば持参してください。なければこちらで用意します。

４．　メモを取るための筆記用具は、用意してください。

５．　食事について、飲食店が少ないためお弁当持参していただいて結構です。

　　　　（用意されない場合は、飲食店ご紹介します）

・　カウンター補助（貸出・返却・登録）、書架整理、レファレンス、資料検索等については、常時

　　　実習していただきます。

・　リクエスト連絡、延滞者督促、図書の廃棄、複写サービス、障害者サービス他の業務については

　　必要に応じて説明を行います。

・　時間に余裕があれば、市内の各図書館を見ていただく予定です。

・　実習内容は、前後及び変更する場合があります。

実習生
実習内容

指導員 備考


